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28- Décrivez comment vous vous organisez pour réaliser cette activité

Travail à réaliser pour chacune des activités que vous choisissez de décrire

Par quelle tâche commencez-vous ? Combien de temps consacrez-vous à chaque tâche ?

	Description de l’activité
A...
	Ordre des tâches 
	Temps consacré
	Référentiel diplôme

Compétences et 

Connaissances référencées

	Tâches : 

T1

T2

T3

T4

T5

T6...
	
	
	


- Quels sont les intérêts d’une telle organisation ?

- Vous êtes-vous déjà organisé d’une autre manière pour cette activité ? Comment ? 

- Quelles expériences en retirez-vous ?

Questions autour de l’organisation de vos activités, voir ICI.

Travail à réaliser pour chacune des activités que vous choisissez de décrire

Etude fonctionnelle à chaque étape d’un processus
	Etapes du processus

de travail
	Fonction pratique de chaque étape (étude fonctionnelle)
	Niveau de vos responsabilités à chaque étape

	
	
	Décideur
	Assistant
	Conseiller
	Exécutant

	Listez les étapes
	Fonction(s) associée(s) à cette étape
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Quelles sont les incidences de ces facteurs sur votre organisation ?

	Thèmes
	Liens
	
	Commentaires - Observations

	CONJONCTURE
	Exemples
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	ORGANISATION

	

	CONTEXTE
	
	
	

	STRATEGIE
	
	
	

	GESTION FINANCIERE
	
	
	

	INVESTISSEMENTS
	
	
	

	DROIT, REGLEMENTATION
	
	
	

	FISCALITE
	
	
	

	RENTABILITE
	
	
	

	ENJEUX
	
	
	

	PRIORITES
	
	
	

	OBJECTIFS
	
	
	

	TEMPS, DELAIS
	
	
	

	La HIERARCHIE
	
	
	

	L’EQUIPE
	
	
	

	RESSOURCES HUMAINES
	
	
	

	CONTRAINTES sécurité
	
	
	

	RISQUES
	
	
	

	PREVOYANCES
	
	
	

	DECISIONS
	
	
	

	INFORMATION
	
	
	

	CONTROLES
	
	
	

	EVALUATIONS
	
	
	

	PERFORMANCES
	
	
	

	CONCURRENCE
	
	
	

	PRODUCTION
	
	
	

	Les OUTILS
	
	
	

	METHODES, PROCESSUS
	
	
	

	MAINTENANCE
	
	
	

	STOCKS
	
	
	

	RECHERCHE, INNOVATION
	
	
	

	PSYCHOLOGIE
	
	
	

	COMPORTEMENTS
	
	
	

	SANTE
	
	
	

	Les QUALITES RELATIONNELLES
	
	
	

	ENVIRONNEMENT
	
	
	

	DEMARCHE QUALITE
	
	
	

	COMMUNICATION
	
	
	

	DEONTOLOGIE
	
	
	


Quelles tâches indépendantes les unes des autres mettez-vous en commun ? Organisation par mise en commun.


Quelles tâches dépendantes les une des autres coordonnez-vous ? Organisation séquentielle.


Quelles actions sur une tâche donnée modifient toutes les autres tâches ? Actions réciproques.


Tâche 1





Tâche 2





Tâche 3





Tâche 4





ACTIVITE





Tâche 1





Tâche 2





Tâche 3





Tâche 2





Tâche 2





Tâche 3





Tâche 1





Tâche 1
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