[image: image1.jpg]¢
@ guia{e Pratique
/





MISE à PLAT des situations de travail 

Ce travail de recueil d’information est à faire pour chaque situation de travail que vous choisissez de décrire.

Il est à réaliser avant la rédaction du dossier de validation

Rappel du processus cognitif de la VAE.

1 - Se focaliser sur vos objectifs, c'est-à-dire les attendus précis du diplôme (le but). Tout le reste est hors sujet.
2 -  Le chemin pour arriver au but : le livret de validation. Sélectionnez des cas significatifs extraient de votre vécu, que vous décrirez, puis analyserez pour prouver qu'ils produisent les connaissances et compétences enseignées à chaque UE du diplôme.
Tableaux d’inventaire 

1 - Objectifs

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Contexte -

Facteurs influents

sur les priorités
	Objectifs stratégiques (niveau bac+5)
	Objectifs opérationnels
	Résultats attendus
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


Approfondissez ICI
Etat des lieux
	Etat des lieux 

à vos prises de fonction
Vos constats
	Aujourd’hui. 

Qu’avez-vous innové, optimisé, amélioré ?
	Liens avec les attendus
du diplôme visé

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2 – Prises d’information

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Informations d’entrée nécessaires transmises
	Informations complémentaires à rechercher (comment ?)
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	

	...
	
	
	


Approfondissez ICI
3 - Risques

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Description des facteurs de risques
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	

	Tâche 2.
	
	

	Tâche 3.
	
	

	Tâche 4.
	
	

	...
	
	


Approfondissez ICI
4 - Contraintes

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Inventaire des contraintes
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	

	Tâche 2.
	
	

	Tâche 3.
	
	

	Tâche 4.
	
	

	...
	
	


Approfondissez ICI
5 – Etudes, tests et expérimentations

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Inventaire des études

Type d’étude
	Inventaire des tests et expérimentations 
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	

	...
	
	
	


6 – Contrôles et évaluations

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Inventaire des contrôles
	Types d’évaluation et indicateurs associés
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	

	...
	
	
	


7 - Problématiques

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Principales problématiques
	Solutions mises en place
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	

	...
	
	
	


Approfondissez ICI
8 - Initiatives

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Initiatives
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	

	Tâche 2.
	
	

	Tâche 3.
	
	

	Tâche 4.
	
	

	...
	
	


Approfondissez ICI
9 - Relations

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Contacts internes
	Contacts externes
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	

	...
	
	
	


10 – Compétences, connaissances mobilisées

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Compétences
	Connaissances
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	

	...
	
	
	


11 – Productions d’informations et traces probantes

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Informations produites
	Pièces à annexer
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	

	...
	
	
	


12 – Résultats obtenus

	Inventaire des tâches composant la situation de travail
	Résultats obtenus
	Justification des écarts par rapports aux objectifs
	Retours d’expérience
	Référentiel diplôme

Liste des compétences et

Connaissances référencées

	Tâche 1.
	
	
	
	

	Tâche 2.
	
	
	
	

	Tâche 3.
	
	
	
	

	Tâche 4.
	
	
	
	

	...
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