Votre nom et prénom

adresse

Coordonnée téléphonique - Mail
Fait le (date) à (lieu)

A l’attention de Madame/ Monsieur (nom et prénom)

Qualité/fonction

Dénomination sociale de l’établissement - Siège social/adresse

Lettre recommandée avec AR

Objet : demande de congé de VAE

Madame, Monsieur,

Conformément aux dispositions des articles L. 6422-1 à 10 du Code du travail, je vous demande l’autorisation de m’absenter de l’entreprise pour faire valider les acquis issus de mes expériences dans le cadre d’un congé de VAE.

Le ..... (diplôme/titre professionnel/certificat de qualification) visé est le suivant : .....(précisez l’intitulé complet).
Il est délivré par .... (préciser la dénomination de l’autorité ou de l’organisme qui délivre la certification : Education Nationale, université laquelle ?, CNAM, Ministères du travail, de la santé, des sports, de la culture, de l’agriculture, Chambres de commerce, des métiers, école d'ingénieurs, laquelle ? Ecole de management, laquelle ? Ecole de commerce, laquelle ? Autre école, laquelle ?...). Précisez l’adresse.

J’ai étudié le référentiel des compétences et connaissances attendues. Il est en relation étroite avec mes acquis. Je le tiens à votre disposition. 

• Si le congé est pris en une seule fois :

Les actions .....(complétez : entretiens, accompagnement, oral de validation...) me permettent de faire valider par un diplôme les acquis issus de mes expériences. (Annexez les justificatifs)
Ils sont d’une durée de .....(précisez), se dérouleront du .....(précisez la date) au .....(précisez).

• Si le congé est pris de manière fractionnée :

Les actions de préparation à la validation (précisez lesquelles : entretiens, accompagnement...) sont d’une durée de .....(précisez). 

Elles  se dérouleront selon les modalités suivantes : (Annexez les justificatifs)
du .....(précisez la date) au .....(précisez)... (précisez le lieu).... (précisez l’action)
Et celles de validation des acquis issus de mes expériences (précisez lesquelles, oral, mise à l’épreuve...), se dérouleront du .....(précisez la date) au .....(précisez)... (précisez le lieu)....

Espérant votre accord et dans l’attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, (Madame / Monsieur ....) mes salutations distinguées.

Signature
